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Instrukcja zakładania konta „e-Doręczenia” dla Sp. z o.o. zarejestrowanych 

w KRS 

1. Wejdź na stronę https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0709_00 

2. Kliknij w „ROZPOCZNIJ” przy wniosku o adres e-Doręczeń dla firmy 

 

3. Jeśli nie jesteś zalogowany na swój profil zaufany to system poprosi Cię o zalogowanie do 

swojego profilu zaufanego.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0709_00
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4. Po zalogowaniu się profilem zaufanym system pokaże jakie profile firmowe są na Ciebie 

zarejestrowane. Wybierz profil firmy lub utwórz nowy i kliknij dalej. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Zapoznaj się z ważnymi informacjami i kliknij DALEJ. 

6. Wybierz „Utworzenie adresu u publicznego dostawy usługi. 
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7. Wybierz Krajowy Rejestr Sądowy 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Zaznacz czy reprezentacja firmy przez osobę/osoby podpisujące wniosek wynika z KRS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Następnie wpisz numer KRS i przejdź dalej. 

 

Numer KRS znajdziesz np. w wyszukiwarce REGON po wpisaniu numeru NIP -

https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx 
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10. Wyświetlą się dane z KRS, które należy potwierdzić.  

 

 

 

 

 

 

 

11. Jeśli adres do korespondencji jest taki sam jak siedziby firmy zaznacz „TAK”, jeśli jest inny 

zaznacz „NIE” i wpisz go poniżej i przejdź dalej. 
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12. Dodaj administratorów do skrzynki, osoby te będą mogły odbierać i wysyłać maile. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. Zapoznaj się z regulaminem oraz pouczeniem. 
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14. Zaakceptuj oświadczenia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. Kliknij dalej 
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16. Podpisz, np. profilem zaufanym 

 

 

 
17. Wyślij 

 

 


